上海市建设工程民防专项竣工验收及单独
修建的民防建设工程竣工验收
备案监管工作细则
（试行）
[bookmark: _GoBack]
为贯彻落实《关于做好市民防办“双随机、一公开”工作有关事宜的通知》（沪审改办发〔2016〕125号）、《上海市民防办公室事中事后监督管理办法》（沪民防〔2020〕45号）相关要求，结合本市建设工程审批改革等工作，切实履行民防建设工程竣工验收事中事后监管责任，督促建设单位履行承诺职责，依据相关法规和文件要求，制定本工作细则。
一、检查依据
（一）《中华人民共和国人民防空法》
（二）《上海市民防条例》
（三）《上海市民防工程建设和使用管理办法》
（四）《上海市建筑工程综合竣工验收管理办法》（沪住建规范联〔2018〕10号）
（五）《上海市民防事中事后监督管理办法》（沪民防〔2020〕45号）
（六）《上海市建设工程民防专项竣工验收实施办法（试行）》（沪民防规〔2019〕2号）
二、检查实施主体
市（区）民防办、经授权的管委会。
三、检查对象
（一）在上海市工程建设项目审批管理系统（以下简称审批管理系统）申请综合竣工验收的建设单位。
（二）单独修建的民防建设工程竣工验收备案项目的建设单位。
四、职责分工
市民防办按民防专项竣工验收职责权限负责本辖区内的建设工程民防专项竣工验收和单独修建的民防建设工程竣工验收备案的监管。
区民防办、经授权的管委会按民防专项竣工验收职责权限负责本辖区内的建设工程民防专项竣工验收的监管。
五、检查内容
检查内容以承诺事项为重点，主要检查承诺内容和整改问题落实情况。
（一）实施综合竣工验收的工程
1.建设单位在审批管理系统上申请综合竣工验收时，是否按规定包含民防专项竣工验收。
2.申请民防专项竣工验收附条件通过的建设单位是否在承诺时限内完成整改，并通过审批管理系统将整改结果向民防专业验收管理部门进行报告。
（二）实施单独修建的民防建设工程竣工验收备案的工程
1.建设单位是否在承诺时限内提交材料。
六、检查方式
（一）系统核查
检查实施主体在审批管理系统中筛选申请综合竣工验收的项目，查看建设单位是否落实民防结建义务以及是否按规定包含民防专项竣工验收。
对于“附条件通过”的民防专项竣工验收的民防工程进行检查。检查建设单位在承诺时限内完成整改情况，以及是否按程序通过审批管理系统向民防专业验收管理部门进行报告。
（二）资料核查
对通过承诺方式取得市民防办批准的单独修建的民防建设工程竣工验收备案项目进行检查，检查建设单位在承诺时限内兑现承诺内容的情况。
（三）“回头看”
对上一次检查尚未完成整改的项目进行“回头看”。
七、检查程序
检查实施主体根据事中事后监管项目和内容组织成立检查组，检查组工作人员采取回避制度。
（一）检查组对确定的检查项目按照本细则规定的检查内容和方式进行检查，并形成检查记录（附件1）。
（二）被检查单位应限期整改并回复整改报告，检查组对其整改情况进行复核，直至整改完成。
（三）检查过程中发现相对人涉嫌违反法律、法规和规章行为的，依据相关法律、法规和规章进行处理。
八、检查比例
从申请综合竣工验收但未包含民防专项竣工验收的项目中抽取不少于20%的比例进行检查。
通过承诺方式取得市民防办审核批准的单独修建的民防建设工程竣工验收备案项目和“附条件通过”取得审核批准的民防专项竣工验收的项目，检查比例为100%。
九、检查处理
要求建设单位对检查结果落实整改并回复。经发现存在承诺不兑现或其他弄虚作假等行为并查实的，检查主体将其记入企业诚信档案，并采取要求整改、禁止选择承诺附条件通过、要求建设单位重新组织验收、移交民防执法部门和通报市建设管理部门撤销备案等手段进行惩戒。情节严重的，列入严重失信企业名单，加大违规和失信成本。
十、信息公开
检查结果通过检查实施主体的民防办或管委会官方网站向社会公布，检查情况汇总（样式）见附件2。
十一、档案管理
检查记录应形成材料，并及时归档。
附件1
上海市民防办公室检查记录（样式）
检查行为编号：                      
	工程名称
	

	工程地址
	

	建设单位
	
	统一社会
信用代码
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	备案部门
	
	综合竣工验收
（备案）编号
	

	检查时间
	年   月   日   时   分至   时   分

	一、检查以下内容：
（1）民防专项竣工验收：建设单位是否在承诺时限内完成整改，并通过审批管理系统将整改结果向民防部门进行报告。
（2）竣工验收备案：建设单位是否在承诺时限内提交材料。
（3）综合竣工验收：建设单位在审批管理系统上申请综合竣工验收时，是否按规定包含民防专项竣工验收，是否履行民防结建义务。
二、存在以下问题：
（1）建设单位未在承诺时限内完成整改；
（2）申请综合竣工验收时未按规定包含民防专项竣工验收;
（3）未履行民防结建义务；
（4）其他问题：
上述问题整改完毕后，由建设单位于       年     月     日前将整改情况报告报送市民防办行政服务总窗口。

	建设单位签名
	
	使用单位签名
	

	检查人员签名
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附件2
	上海市建设工程民防专项竣工验收及单独修建的民防建设工程竣工验收备案
事中事后监管情况汇总表（样式）

	20XX年度（第X次）
检查实施主体：

	序号
	工程名称
	区域
	综合竣工验收（备案）编号
	建设单位
	检查结果
	备注

	1
	XXXXXX民防工程
	XX区
	LSXXXXXX
	上海XXXXXX有限公司
	未在承诺时限内提交相关资料
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