[bookmark: _GoBack]上海民防网站内容维护责任明细表
	栏目名称
	内容描述
	责任处室(部门)
	维护更新时限

	一网通办
	上海民防办事事项的网上办理
	秘书处、政策法规处、工程处、监管处、指挥信息保障中心
	及时

	民防动态
	上海民防信息动态发布及新闻发布等
	秘书处、上海民防培训中心（融媒体）
	每周更新

	



政
务
公
开
	



决策公开
	政策法规规章
	上海民防有关政策、制度、文件的发布工作
	政策法规处、有关信息产生处室或单位
	自信息产生之日起20个工作日，文件废止为文件失效当日。

	
	
	规范性文件
	
	
	

	
	
	管理类文件
	
	
	

	
	
	技术类文件 
	
	
	

	
	
	文件废止
	
	
	

	
	
	重大行政决策
	上海民防重大行政决策年度目录、预公开、会议公开等
	秘书处
	及时

	
	

执行公开
	政府采购
	有关政府采购的公示、公告
	计划财务处
	及时发布，及时下架

	
	
	重点业务工作进展情况
	上海民防指挥通信类、工程建设类、宣传教育类等业务的工作信息
	有关处室和单位
	信息产生之日起两周内

	
	管理公开
	机构职责
	上海民防机关及直属事业单位“三定”等信息。
	组织人事处
	及时

	
	
	人事信息
	领导班子有关信息及任免信息
	组织人事处
	及时

	
	
	权责清单
	上海民防权利和责任清单
	政策法规处
	及时

	
	
	双随机
	上海民防随机抽取检查对象，随机选派执法检查人员，抽查情况及查处结果及时向社会公开。
	监管处
	检查完成后一周内

	
	
服务公开
	数据开放
	有关数据开放共享
	指挥信息保障中心
	及时

	
	
	公共服务事项
	上海民防公共服务事项的发布
	政策法规处
	及时

	
	结果公开
	双公示
	上海民防行政许可、行政处罚信息发布
	工程处、监管处
	及时

	
	
	建议提案办理
	上海民防建议提案办理有关情况
	秘书处
	及时

	

网上互动
	上海民防网站主任信箱、网上咨询、监督投诉等互动办理
	秘书处、指挥信息保障中心、有关业务处室或单位

	自收到网上来信之日起5个工作日内

	防空防灾
	有关防空警报知识、应急避难场所建设分布情况等
	指挥通信处
	及时

	民众民防科普宣传教育

	有关民防科普知识
	科技宣教处
	及时

	民防党建
	上海民防党建情况
	机关党委
	两周内更新

	民防大调研
	上海民防开展大调研有关情况
	秘书处
	及时



4

